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A szabalyzat célja

Az iskolai konyvtar szervezeti és miikodési szabalyzatanak célja, hogy szabalyozza és meghatarozza a
konyvtar

- feladatat és gytijtokorét,

- miukddésének rendjét,
fenntartasanak, fejlesztésének, gazdalkodasanak madjat,

- allomanyvédelmi eljarasait

- hasznalatanak rendjét.
Az iskolai konyvtar mitkodési szabalyzata szerves része a Kando Téri Altalanos Iskola szervezeti és
miikodési szabalyzatanak.

Az iskolai konyvtar miikodését meghatarozo jogszabalyok:
- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl és modositasai
- A 2001. évi LXIV. Torvény a kulturalis 6rokség védelmérdl és modositasai
- 1997. évi CXL torvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kézmiivelddésrol €s modositasai
- 2012. évi L. torvény a munka torvénykonyveérdl
- 1992, évi XXXIIIL torvény a kdzalkalmazottak jogallasarol és annak modositasai és modositasai
- 110/2012. évi Korményrendelet a Nemzeti Alaptanterv kiadasarol
- 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. Rendelet a nemzeti kdznevelésrdl sz616 torvény végrehajtasarol

- 277/1997. (XIL. 22.) Korm. Rendelet a pedagogus-tovabbképzésrol,
a pedagogus-szakvizsgar6l, valamint a tovabbképzésben résztvevok juttatdsairol és
kedvezményeirdl

- 73/2003 (V. 28.) Korm. Rend. az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrdl

- 48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet A pedagogiai-szakmai szolgaltatasokrol, a pedagogiai-
szakmai szolgaltatasokat ellatd intézményekrdl és a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokban valo
kozremiikodés feltételeirdl

- 20/2012.é6vi EMMI rendelet a nevelési és oktatasi intézmények elnevezésérdl és miikodési
rendjérol

- 22/2005. NKOM rendelet a muzealis konyvtari dokumentumok kezelésével és nyilvantartasaval
kapcsolatos szabalyokrol

- 31/2004. (XI. 13.) OM rendelet az Orszagos szakértdi, az Orszagos vizsgaztatasi, az Orszagos
szakmai szakértdi és az Orszagos szakmai vizsgaelnoki névjegyzekrdl, valamint a szakértdi
tevékenységrol

- 14/2001. (VIL 5.) NKOM rendelet a kényvtari szakfeliigyeletrdl

- 7/1985. MM. rendelet a konyvtari anyagok bejelentésérdl

- 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérdl
(leltarozasarodl) és az allomanybol torténd torlésrdl szo16 szabalyzat kiadasarol

- A hatalyos koltségvetési torvény

- Helyi pedagdgiai program, tanterv — helyi konyvtarpedagdgiai program és tanterv
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1. Az iskolai konyvtarra vonatkozo adatok:

1.1. Az intézmény neve: Kandé Téri Altalanos Iskola
cime: 1182 Budapest, Kando tér
honlapja: http://www.kandosuli.hu/
e-mail cime: titkarsag@kandosuli.hu
telefonszama: 06-30/357-6129
OM azonositoja: 035123
1.2. A kényvtar
neve: Kando Téri Altalanos Iskola Kényvtara
cime;: 1182 Budapest, Haromszéki utca 145688/2 hrsz.

1.3. A konyvtar létesitésének idopontja: 1980

1.4. A konyvtar bélyegzdje:

1.5. A fenntart6 adatai:
Kiils6-Pesti Tankeriileti Kozpont

1181 Budapest, Ul16i ut 453.

1.6. A konyvtéar gazddlkodasa az intézményi koltségvetés alapjan torténik. Az iskolai konyvtar
feladatainak ellatasdhoz sziikséges feltételeket az iskola koltségvetésében biztositja:
gondoskodik a napi miikodéshez sziikséges eszk6zokrdl és a szocialis feltételekrél. Az
iskolai  konyvtar milkodéséhez  sziikséges dokumentumok, informécidéhordozok,
nyomtatvanyok beszerzése az iskola koltségvetésében biztositott 6sszegekbdl a konyvtaros
feladata.

A konyvtari allomany bdvitésére az iskolai koltségvetés biztositotta kereten kiviil az
esetleges palyazati kiirasok és az ajandékba kapott dokumentumok adhatnak lehetéséget.

1.7. A szervezetben elfoglalt helye:

Konyvtarunk a konyvtari rendszer része. A kornyezetében miikodé iskolai konyvtarakkal, a
nyilvanos konyvtarakkal, a varosi kdzkonyvtarral szakmai kapcsolatban all.

Az iskolai konyvtar az iskola miikodéséhez, a helyi pedagogiai program megvalositasahoz,
a neveléshez, tanitdshoz, tanulashoz sziikséges dokumentumok rendszeres gytijtését,
feltarasat, meg6rzését, a konyvtari rendszer szolgaltatasainak elérését és mindezek
hasznalatat, a konyvtarhasznalati ismeretek oktatdsat biztositd, az intézmény konyvtar-
pedagogiai tevékenységét koordinalo szervezeti egység.
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1.8. Konyvtarunk rendelkezik a jogszabalyban eldirt alapkdvetelményekkel:
- a hasznalok altal konnyen megkozelithetd konyvtarhelyiség, amely alkalmas az alloméany
szabadpolcos elhelyezésére, olvasotermi résszel kiegészitve,
- alkalmas egy iskolai osztaly egyidejii foglalkoztatasara,
- legalabb haromezer kdnyvtari dokumentum megléte,
- tanitasi napokon a tanuldk, pedagdgusok részére megfeleld idOpontban a nyitva tartés
biztositasa,

2. Az iskolai konyvtar miikodésének és igénybevételének szabalyai.
(A részletes szabalyokat a konyvtari szmsz 1. melléklete tartalmazza)

2.1. A konyvtar a neveld-oktatod tevékenységet hivatott segiteni tanitasi idében €és azon kiviil.

Ennek alapja a folyamatosan, tervszerlien és ardnyosan alakitott dllomany, amely tiikrézi az
iskola nevelési-oktatasi célkitlizéseit, a pedagdgiai folyamatok szellemiségét, tantargyi
rendszerét, pedagdgiai modszereit, tanari és tanuldi kozosségét.
A tanulok a konyvtéarat csoportosan €s egyénileg, 6nallo tanulds, kutatas céljabol, valamint
szabadidés tevékenységként hasznalhatjdk. A tanuld és a pedagdgus egyiitt tanodran,
szervezett foglalkozason, a pedagogus egyénileg tandra eldkészitéséhez, onképzéshez,
tajékozodashoz hasznalhatja

2.2. A konyvtarhasznalok kore:
Az iskolai konyvtar korlatozottan nyilvanos konyvtar. Az iskolai konyvtérat az iskola tanuloi,
pedagogusai, nevel6-oktatd munkat segitok és a technikai dolgozok hasznalhatjak.
A beiratkozas és a szolgaltatasok igénybevétele dijtalan.
Beiratkozéas: a tanuldi jogviszony, illetdleg a munkaviszony kezdetekor automatikus,
megszlinésekor a konyvtari tagsag is megsziinik.

2.3.A konyvtar nyitva tartdsa. Konyvtarunk heti 20 6raban, minden munkanapon nyitva all a
konyvtarhasznalok eldtt. A nyitvatartasi id6 kialakitasa a hasznaldk igényei alapjan tortént.
A részletes nyitvatartasi rend a konyvtar bejaratanal és az iskola hirdetd feliiletein
megtekinthetd.
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3. Az iskolai konyvtar alap- és kiegészito feladatai:

Iskolank konyvtaranak alapfeladatai — a jogszabalyoknak megfelel6en — a kovetkezok:

- gyljteményiink folyamatos fejlesztése, feltardsa, Orzése, gondozédsa és rendelkezésre
bocsatasa,

- tajékoztatas nyuijtasa a dokumentumokrol és szolgaltatasokrol,

- aziskola pedagodgiai programja szerinti tanorai foglalkozasok tartasa,

- konyvtari dokumentumok egyéni és csoportos helyben hasznalatanak biztositasa,

- konyvtari dokumentumok kdlcsonzése,

- tartds tankonyvek, segédkonyvek kolesonzése tanuldink szamara,

- a konyvtari allomany pedagdgiai programnak megfeleld, a tanulok és a pedagdgusok
igényeinek figyelembevételével torténd fejlesztése.

- olvasova és konyvtarhasznalova nevelés

Az iskolai, konyvtar kiegészitd feladatai tovabba:
- akdznevelési torvényben meghatarozott egyéb foglalkozasok tartasa,
- mas konyvtarak altal nyajtott szolgaltatasok elérésének biztositasa,
- részvétel a kdnyvtarak kozotti dokumentum- és informaciocserében.

4. Az iskolai konyvtar gyiijtokore, allomanyalakitasa:

4.1. Az iskolai konyvtar a helyi pedagdgiai programnak, a tantervi kdvetelményeknek megleléen
folyamatosan, tervszeriien és aranyosan fejleszti alloméanyat a gy(ijtokori szabalyzat alapjan
(14sd az 2.sz. mellékletet). Az dllomanyalakitas soran figyelembe veszi az igazgatd, a neveldi
kozosségek, a didkképviselet javaslatait €s az iskola konyvtari kornyezetének allomanyi
adottsagait.

4.2. A gylijtemény részei
A konyvtari dllomany elhelyezése, tagolasa:

- kézi és segédkonyvtar
- kolcsondzhetd allomany: ismeretkdzld irodalom, szépirodalom
- 1d6szaki kiadvanyok
- nem nyomtatott ismerethordozok (DVD, CD, CD-ROM)
- neveldi kézi példanyok, brosurdk
- tartos tankonyvek mint kiilon-gylijtemény
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4.3.A gyljtemény gyarapitasanak forrésai
Az iskolai konyvtar allomanya vétel, ajandék és csere utjan gyarapodik. A konyvtar
fejlesztésére, az allomany gyarapitasara szolgdld Osszeget a fenntarto az iskola
koltségvetésében ugy iranyozza eld, hogy a tervszerli és folyamatos beszerzés biztosithatd
legyen. A gylijtemény gyarapitasara fordithatdo Gsszegek felhasznalasaért az igazgato és a
konyvtaros felel6s. Hozzajarulasuk nélkiil az iskolai konyvtar szamara konyvet vagy mas
dokumentumot senki nem vésarolhat.
Az iskolai konyvtarba a gylijtokdrébe nem tartozd anyagok még ajandékként sem
keriilhetnek. A gylijteménybe nem ill6 miivek jutalmazéasra azonban felhasznalhatok.

4.4.Az allomany nyilvantartdsa, annak szabalyai

A konyvtarba érkezd tartdos megorzésre szant dokumentumokat 6 napon beliil allomanyba
kell venni és az egyedi (cimleltar) allomany-nyilvantartast szakszeriien és naprakészen kell
vezetni.. Az allomanyba vétel csak a szamla és a dokumentum egyiittes megléte alapjan
torténhet.
A leltarkonyv pénziigyi okmany, nem selejtezhetd.
A leltarba vétellel egy idoben a dokumentumokat a konyvtar tulajdonbélyegzdjével és leltari
szdmmal is el kell latni.
Az alabbi helyekre kertil bélyegzo:

- akonyvekben (kottakat és brostrakat is beleértve) a cimlap hatoldalara, a 17. oldalra

¢s az utolso szoveges oldalra,
- a nem nyomtatott dokumentumoknal a belsé boritora, ill. ha lehetséges, magara a
dokumentumra,

- atérképekre az impresszum mellé
Iddleges (brosura) nyilvantartdsba azok a dokumentumok keriilnek, amelyeket konyvtar
atmeneti idStartamra (maximum harom év) szerez be: tandri példanyok, modszertani
segédanyagok, gyorsan avuld segédletek stb.). A brosurdk a leltarba vételkor B
megkiilonboztetést kapnak.
Az 1d0szaki kiadvanyok nyilvantartasa kardex lapokon torténik. Az Ujonnan érkezett
lapszdmok fejlécét tulajdonbélyegzdvel kell ellatni.
A konyvtar kiilon nyilvantartast vezet az aldbbi dokumentum tipusokrol: CD, DVD, CD-
ROM, DVD-ROM.
A konyvtari allomanyrdl eddig csoportos leltarkonyv nem késziilt.

4.5.A beérkezett dokumentumok szamlainak kiegyenlitését a pénziigyi szabalyoknak megfeleld
konyvelését a Kiils6-Pesti Tankeriileti Kozpont végzi. A kdnyvtar a szamlakrol nem gytjt
fénymasolatot.
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4.6.Az allomany védelme, gondozasa
A konyvtarostanar a rabizott konyvtari allomanyért, rendeltetésszerti miikodéséért — az iskola
altal biztositott személyi és targyi feltételek keretein beliil — anyagilag és erkdlcsileg felelds.
A konyvtarostanar feleldsségre vonhato a dokumentumok hianyaért, ha bizonyithatéan nem
tartotta be a konyvtar szabalyait, vagy kotelességszegést kovetett el.
A konyvtarbol barmely dokumentumot csak a konyvtaros tudtaval lehet kivinni.
Dokumentumokat kikdlesondzni csak a kdlcsonzési nyilvantartasban valo rogzitéssel szabad.
A tanulok szdmara a konyvkolcsonzés osztalyonként vezetett word dokumentumban torténik.
Az iskola dolgozoinak kdlcsonzése kdlesonzési fiizetben torténik.
Az iskolaban tanév kozben eltavozo tanuldknak a konyvtari tartozasukat rendezni kell. A
tanév végén a tanuldk altal kolcsonzott dokumentumoknak vissza kell keriilniiik a
konyvtarba. A pedagdgusokra ez nem vonatkozik, 6k iddkorlat nélkiil hasznalhatjak a
konyvtar dokumentumait.
Az elveszett vagy megrongalt dokumentumot az olvaso koteles potolni, vagy a dokumentum
gyljteményi értékét kifizetni.
A tanulok és a dolgozok iskolai jogviszonyanak megsziinésekor a konyvtari tartozast
rendezni kell. Ha ezt elmulasztjak, a kiléptetést intéz6 személyt terheli a feleldsség. A
szaktandrok részére atadott letéti allomanyért az 4tvevd szaktanar anyagilag felelds.
A konyvtar biztonsagi zarainak kulcsai az iskola portdjan vannak elhelyezve.

4.7. A konyvtari allomany elhelyezése, tagolasa letétek:
Az iskolai konyvtar a 1182 Budapest, Haromszéki utca 145688/2 hrsz. cim alatt talalhato. A
dokumentumok szabadpolcos rendszerben vannak.

Konyvallomany:
-kézi és segédkonyvtar,
-kolesonozhetd allomany (pedagogiai szakkonyvek, szépirodalom, ifjlisagi irodalom,
ismeretterjesztd konyvek)

Folyoiratok

AV-dokumentumok a szekrénybe elzarva

Letéti allomany:
Angol nyelvii konyvek, DVD-k, CD-k, videok letétének raktarhelye a I1. emeleti folyoso
szekrényeiben talalhato.
Felelds: az angol munkak6zdsség vezetdje
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4.8.A konyvtari allomany feltarasa:
Az iskolai konyvtar feltarasa 2015 oktoberében kezdddott egy ingyenes konyvtari
programmal, amelyet a https://www.jomagam.hu/ weboldalrdl lett telepitve a konyvtaros
szamitogépére, a fent emlitett programba a konyvtari allomany 10%-a kertilt fel.

4.9.Alloményellendrzés
Az allomanyellenérzés soran a 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelete és az MSZ.
3448-78 sz. szabvany alapjan jarunk el.
Az idOleges megOrzésre szant dokumentumok nem leltarkotelesek!
atvevo konyvtarostanar kezdeményezi az dllomanyellendrzést.
A leltarozéas végrehajtasaért, a személyi és targyi letételek biztositasaért az intézmény
vezetdje felelds.
A teljes kort allomanyellendrzés az dllomany egészére kiterjed.
Az iddszaki leltarozas koziil minden masodik részleges lehet. Ezt legalabb az allomany 20%-
ara kell kiterjeszteni.
Kivétel e letéti allomany, ezt minden tanév végén ellendrizni kell! Részleges
allomanyellendrzésre kertil sor vis maior esetén is. Ekkor a karosodott allomanyrészt kell
ellendrizni.

4.9.1. Az édllomanyellendrzés eldkészitése:
Az ellendrzés lebonyolitasahoz iitemtervet kell késziteni, melyet a leltarozas eldtt 6
honappal kell benyujtani az iskola igazgatdjdhoz jovahagyasra.
Feladatok:
- raktari rend ellendrzése
- nyilvantartasok feliilvizsgélata
- revizios segédeszkozok elOkészitése
- pénziigyi dokumentumok lezarésa.

4.9.2. Az adllomanyellendrzés lebonyolitasa
A reviziot legalabb két személynek kell lebonyolitania. Egyszemélyes konyvtar
esetén az igazgatd koteles egy dallandd munkatarsrol gondoskodni, akinek a
megbizatasa az ellendrzés befejezéséig tart. Az ellenérzés a dokumentumok ¢€s az
egyedi nyilvantartas Gsszesitését jelenti.
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4.9.3.

4.94.

4.9.5.

Az ellen6rzés lezarasaként zar6 jegyzOkonyv késziil, melyet 3 napon beliil at kell adni
az iskola igazgatojanak.
A jegyz6konyv mellékletei:

- a leltarozés kezdeményezése,

- a jovahagyott leltarozasi litemterv,

- hidnyzo/tobbletként jelentkezd dokumentumok jegyzéke
A jegyzokonyvet a kdnyvtarostanar, személyi valtozas esetén az atado és atvevo irja
ald. Az ellen6rzés sordn megallapitott hidnyt csak akkor lehet az alloméanybol
kivezetni, ha az iskola igazgatoja erre engedélyt ad.

Allomanyellendrzési nyilvantartasok

Leltarozasi litemterv tartalmazza:

- az ellendrzés lebonyolitasanak modjat,

- a leltarozas kezdd idOpontjat, tartalmat,

- a zardjegyzOkonyv eldterjesztésének hataridejét,

- a leltarozas mértékét,

- részleges leltarozas estén a kivalasztott allomanyegységek megnevezését,
- az ellendrzésben résztvevo személyek nevét.

Zaro jegyzOkonyv rogziti:

-az allomany ellendérzés idépont;jat,

- a leltarozas jellegét,

- az allomany nagysagat, értékét dokumentum tipusonként,
- a leltarozas szamszerli végeredményét.

4.10. Tervszerl dllomanyapasztas

Az iskolai konyvtar allomanyabol folyamatosan ki kell gylijteni, és évente legalabb egy
alkalommal le kell selejtezni az elavult tartalmu, foloslegessé valt és a természetes
elhasznélodas kovetkeztében alkalmatlanna valt dokumentumokat.

Az é4lloméany apasztasa az allomany gyarapitdsaval egyenrangu feladat, s a kettd egytitt
képezi a gylijteményszervezés folyamatat. Az allomanybol a dokumentum az aldbbi okok
miatt torolhetd: tervszerli alloményapasztas, természetes elhasznalddas, hiany.

- Az elavult dokumentumok selejtezése csak a dokumentum tartalmi értékelése alapjan
torténhet. Ebben ki kell kérni a szaktanarok véleményét.
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Tartalmilag avult a dokumentum, ha a benne 1€év6 ismeretanyag tudomanyos szempontbol
talhaladotta valt, a benne 1évé adatok, tények megvaltoztak, ha a milinek megjelent egy
atdolgozott, bovitett kiadasa.

Helyismereti és muzealis értékii dokumentumok elavulds cimén nem torolhetok.

- Az iskolai konyvtarban f6lospéldany keletkezik, ha megvaltozik a tanterv, megvaltozik a
hazi olvasmanyok jegyzéke, illetve csonka tobbkdtetes dokumentumok terhelik az allomanyt.
Selejtezendok azok a dokumentumok is, amelyek a rendeltetésszerli hasznalatra
alkalmatlannd valtak. Ezen dokumentumok kivonasat az esztétikai nevelés is indokolhatja.

- Hasonl6 rendszerességgel tordlni kell az olvasok altal téritett dokumentumokat is.

4.11. A torlés folyamata
A nyilvantartasbol torténd kivezetésre a konyvtaros csak javaslatot tehet. Az engedélyt az
intézmény vezetdje adja meg. A kivont f6los példanyokat fel lehet ajanlani az iskola
dolgozodinak téritésmentesen. A sériilt, tartalmilag elavult példanyokat az iskola ipari
felhasznalasra (papirgyiijtés) tovabbadja. Az esetleges bevétel a DOK koltségvetését

gyarapitja.

4.12. A torlés nyilvantartasai
A dokumentumok kivezetése a leltarkonyvbol mindenkor az igazgato aldirasaval és az iskola
bélyegzdjével hitelesitett jegyzokonyv alapjan torténik. A jegyzokonyv melléklete a torlési
jegyz€k (egyedi nyilvantartasuaknal), illetve a torlési tligyirat (iddleges nyilvantartasa
dokumentumoknal).

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a kivezetés okat:

- rongalt, elavult, f6lospeéldany,

- megtéritett és behajthatatlan kovetelés,

- allomanyellendrzési hidny, elharithatatlan esemény

A jegyzokonyv mellékletei:

- torlési jegyzek (egyedi nyilvantartasuaknal)

- gyarapodasi jegyzek (megtéritett vagy megvett dokumentumok)
- torlési ligyirat (idéleges nyilvantartasti dokumentumoknal)
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5. A kotelezo iskolai konyvtari szolgaltatasok

5.1.Az iskolai konyvtar elsddleges feladata, hogy gyljteményével ¢€s szolgaltatisaval az
iskolaban foly6 oktatd neveld-oktatdé munkat segitse, Ennek megfeleléen a konyvtar, mind a
pedagogusoknak, mind a tanuloknak lehetové teszi teljes alloménya egyéni €s csoportos
helyben-hasznalatat.
A csak helyben-hasznalhatd dokumentumok (kézikonyvek, folyoiratok, AV-anyagok)
kivételével allomanyat kolcsonzi.
Tajékoztatast nyujt a hasznalathoz sziikséges ismeretekrol, bibliografiai és ténybeli
adatszolgaltatast nyujt. Segit a nevel6knek és a tanuloknak az iskolai munkahoz kapcsolodo
irodalom kutatasaban.
Koézremiikodik a konyvtarbemutatd, konyvtdrismerteté €és a konyvtarhasznalatra épiild
tanitasi orak, foglalkozasok el6készitésében és megtartasaban.
Sajat szolgaltatasait kiterjesztve kozvetit mas konyvtarak és informacios koézpontok
szolgaltatasait.
Konyvtarkozi kdlesonzést folytat.
Ellatja a szolgaltatasokkal 6sszefliggd nyilvantartasi feladatokat.
(kolcsonzes, statisztika)
Gondoskodik az allomany védelmérol, rendjérdl.

5.2.Az iskolai konyvtar nyitva tartasa, feltételei, szinkronban a tanuldi Iétszammal,
tanulocsoportokkal.
A konyvtarunk a hét minden munkanapjan latogathat6 a hasznalo6i szokasoknak, igényeknek
megfeleld nyitva tartasi renddel. A nyitvatartasi rend kialakitdsat mindig az aktualis tanuloi
létszam, a tanuldcsoportok nagysaga és megoszlasa hatarozza meg.

5.3.A konyvtarhasznalat szabalyai
A konyvtarhaszndlok jogait és kotelességeit az 1. sz. melléklet tartalmazza, amely a
konyvtarban kifliggesztve is olvashato.
A konyvtarhasznalok a beiratkozassal kotelezettséget vallalnak a hasznélati szabalyok
betartdsara. A szabalyok rogzitése a koOnyvtarhasznalati ordkon kap megerdsitést.
Allomanyvédelmi okbol a tanulok csak a konyvtaros vagy sziikség esetén mas pedagdgus
jelenlétében tartozkodhatnak a konyvtarban.

5.4.A helyben hasznalat biztositasa a nyitvatartasi idoben
Konyvtarunkban egy iskolai osztaly foglalkoztatasahoz sziikséges mennyiségben allnak
rendelkezésre asztalok és székek az olvasotermi részen. A konyvtari dokumentumok helyben
hasznalata biztositott, az alapvetd kézikdnyvek tobbsége a megfelelé példanyszamban
rendelkezésre all.
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5.5.A konyvtari dokumentumok kolesonzése, a kdlcsonzés szabdlyai

Az iskola minden tanuldja és dolgozdja élhet a kdlcsonzés lehetdségével. A konyvtar
dokumentumai koziil csak helyben hasznélhatok: a kézikonyvek és az iddszaki kiadvanyok.
A konyvtarbol barmely dokumentumot csak a konyvtaros tudtaval lehet kivinni.
Dokumentumokat kikdlesondzni csak a kdlcsonzési nyilvantartdsban valo rogzitéssel szabad.
Az iskola neveldinek lehet6ségiik van arra, hogy az iskola konyvtaran keresztiil hasznalatra
megkapjak a munkajukhoz sziikséges tankonyveket, tanari segédkonyveket.

A kolcsOnzés részletes szabalyai az 1. sz. mellékletben talalhatok.

5.6.A konyvtarhasznalat, informacidkeresés- és feldolgozas tanitasa
A konyvtarhasznalat ¢és informéciokeresés tanitdsa a helyi tanterv alapjan elore
meghatarozott litemterv szerint torténik. A magyar ordkon ¢és az informatika tantargy
részeként tanitjuk az ismeretkort.
Az 0nallo ismeretszerzés kompetencidjanak kialakitasa a konyvtarhasznalati ismeretek
tanitasanak elsddleges feladata. Az ordkon elsajatitott ismeretek gyakorlasara a konyvtari
szakorak ¢€s a szaktanarok altal adott konyvtari gylijtdémunkéak szolgalnak.

5.7.0lvasasfejlesztés és olvasasnépszeriisitd modszerek
Konyvtarunk az olvaséasi igény felkeltése érdekében a szabadidés tevékenységhez
kapcsolodo és a gyerekek altal kedvelt népszerti, konnyli miifaju olvasméanyok beszerzését is
fontosnak tartja.

6. A kiegészito iskolai konyvtari szolgaltatasok

6.1.Konyvtarunk szolgaltataskozvetitd feladatokat is ellat.

- Mas konyvtarak (iskolai és gyermekkonyvtarak, kozmiivelédési konyvtarak, pedagogiai
szakkonyvtarak valamint orszagos konyvtarak szolgaltatdsainak kozvetitése, igénybevétele.

- Dokumentumcserében, informaciocserében valo részvétel

- Programok, rendezvények, j6 gyakorlatok kozvetitése, részvétel azokon

6.2.Részvétel a tankdnyvrendelés és —ellatas szervezésében a kotelezd tankonyvtari feladatokon
kiviil.

6.3.Az egyes szaktargyak tanulmanyi versenyeire késziild tehetséges tanulok és felkészitdik
segitséget kapnak a konyvtarban: a felkészités €s felkésziilés helyszine és eszkoze is a

konyvtar.

6.4.Irodalomkutatassal segiti a szaktanarokat a konyvtarban megtartandd szaktargyi orak
elékészitésében

6.5.A szabadid6 hasznos eltoltését segiti.
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7. Zaro rendelkezések

Az iskolai konyvtar az iskola szerves része. Miikodési szabélyzata az iskola Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak mellékletét képezi. Jelen szabalyzatban nem emlitett valamennyi
kérdésben az iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglaltak szerint kell eljarni.

Az iskolai konyvtar miikodési szabalyzatat at kell dolgozni, feliill kell vizsgalni, ha
jogallasaban, szervezeti felépitésében, feladatrendszerében alapvetd valtozasok kovetkeznek
be.

Az iskolai konyvtar miikddési szabélyzata a jovahagyas napjan 1ép életbe.

8. Mellékletek:
1. Gytjtékori szabalyzat
2. konyvtarhaszndlati szabalyzat
3. Tankonyvtari szabalyzat
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1. sz. melléklet

A Kandé Téri Altalanos Iskola
GYUJTOKORI SZABALYZATA

1. Iskolank arculata

Iskolank a Kand6 Téri Altalanos Iskola 8 évfolyammal rendelkezd nevelés-oktatasi intézmény,
amely PestszentlOrinc szélén kertvarosi kornyezetben talalhato. Iskolank féloras megkozelitéssel
érheté el a kerillet kozmivelddési konyvtaraitél, a Foévarosi Szabd Ervin Konyvtar
Pestszentldrinci és Pestszentimrei fiokkonyvtaraitol. Ezt a tényt a gy(ijtékori szabdlyzat
szempontjainak meghatarozasanal figyelembe vettiik.

Iskolank szomszédsagaban taldlhaté Hétszinvirdg Ovoda. Szakmai munkajahoz konyvtarunk
allomanyat rendelkezésére bocsatjuk.

Az iskolai konyvtar alapitisa egybeesik az iskola megnyitasaval: 1980.

Sajnos az évek soran legtobbszor a gytijtokori alapelvek figyelmen kiviil hagyva torténtek a
konyvbeszerzések. Gyakran jutott a konyvtar ajandék tjan is nagyobb mennyiségli konyvhoz.
Az eredmény a sok esetben elavult tartalmt ismeretk6z16 konyvek sokasaga, illetve a konyvtar
gyljtokorébe nem sorolhaté szépirodalmi miivek. Ezeket folyamatosan kivonjuk az
allomanybdl, kiilonds gondot forditunk az allomany kiegészitésére és fejlesztésére.

Iskolank pedagogiai programjanak, illetve neveld-oktaté munkank kiemelt tertiletei:
1. Emelt 6raszamu idegen nyelv oktatas also és felsé tagozaton angol nyelven.
2. Fejlesztd pedagogia a BTMN-s és SNI-s gyermekek korrekcids oktatasa, nevelése,
prevencioja.
3. Csaladpedagogia- a nevelési, szocialis nehézségekkel kiizdd, illetve hatranyos helyzetti
csaladokkal szakember pszichologusunk foglalkozik.
Szamitastechnika oktatas 4-8. évfolyamokon.
Egészséges életmodra nevelés és kornyezeti nevelés 1-8. évfolyamokon.
Mivészeti és vizualis nevelés 1-8. évfolyamokon.
Kulturalis szabadidds tevékenység a délutani napkozis foglalkozasokon.
Mindennapos testnevelés 1-8. évfolyamokon.
A felsorolt teriiletek szakirodalmanak gytjtése iskolai konyvtarunk f6 gyiijtokorébe tartozik.
Kiemelt fontossaggal gylijti a konyvtar a NAT tantargyaihoz kapcsolodd miiveket.
Megkiilonboztetett figyelmet szenteliink az 1) miiveltségi teriiletek allomany megalapozésara.

N Gk
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2. Az iskolai konyvtar gytijtokore, allomanylapitasa.

Az iskolai konyvtaros a folyamatos tervszerii €s aranyos allomény alakitast — a nevelOtestiilet
véleményének egyeztetésével, az iskola igazgatdjanak jovahagyasaval — a szakmai utmutatasok,
illetve az iskola nevelési-oktatasi céljainak figyelmbe vételével végzik.

A konyvtar fogylijtokorét alkotja minden olyan dokumentum, amely biztositja a tanuldk, tanarok
ellatasat a nevel6-oktatdé munka folyamatdban. Ide tartoznak a kézikonyvek, segédkonyvek,
tantargyi programokban meghatarozott haziolvasmanyok, ajanlott olvasmanyok, az oravezetés
menetében munkaltatd eszkozként haszndlatos miivek, a tananyagot kiegészitd, ahhoz
kapcsolodo ismeretkozld és szépirodalom, periodikumok, illetve a tanuldst-tanitast segitd, nem
nyomtatott ismerethordozok (AV-anyag, szamitogépes szoftverek).

A gylijtékorbe tartoznak a tanagyagon tGlmutaté a tanuldk olvaséva nevelését eldsegitd
szorakoztatd irodalmi alkotdsok is.

3. Az iskolai konyvtar gyiijtokore formai szempontbdl.
3.1.Irdsos, nyomtatott dokumentumok

3.1.1. Konyv
3.1.2. Periodikum

3.1.3. Kis nyomtatvany
3.1.4. Kotta

3.2.Kéziratok
3.3. Audiovizualis ismerethordozok

3.3.1. Képes
3.3.2. Hangzo
3.3.3. Hangos, képes

3.4.85zamitogéppel olvashato, hasznalhato ismerethordozok: CD-ROM, DVD-ROM, multimédia
CD, stb.
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4. A kézi konyvtari allomany gytjtése
Az altalanos iskolai ¢letkornak megfeleléen gyljtjiik a kiilonbozé miiveltségi teriiletek
alapdokumentumait:

altalanos ¢és szaklexikonok kis-, és kozép-, nagyméretii kiadasainak gytjtése a teljesség
igényével,

altalanos ¢és szakenciklopédidk kis-, kozép- ¢és nagyméretli kiadasainak gyljtése a
teljesség igényével,

szotarak, fogalomgyljtemények kiilonbz6 tudomanyagakat reprezentalo kiadésai,
kézikonyvek, alap- és kozépszintii elméleti és torténeti dsszefoglaldo miivek,

a tananyaghoz kapcsolodo, a tudomanyok egészét, vagy azok részteriileteit bemutato
alapszinti segédkonyvek gylijtése a teljesség igényével,

a tananyaghoz kapcsolodo, a tudomanyok egészét, vagy azok részteriileteit bemutato
kozépszintl segédkonyvek gytijtése, valogatasa,

a kiilonb6z0 tantargyak elméleti és torténeti 0sszefoglaloinak gytijtése teljes korben,
adattarak,

tankonyvek,

a tankonyveknek, megfeleltetett folydiratokat, napilapokat,

nem nyomtatott ismerethordozék (CD, DVD, CD-ROM, DVD-ROM) tantargyak
megfeleld formai.

5. A szépirodalmi miivek gyiijtése

Atfogé lirai, prozai és dramai antologiak teljes gyiijtése a vilag és a magyar irodalom
bemutatdsara.

Az éltalanos iskolai tananyagban, a tantargyi programokban meghatarozott hazi és
ajanlott olvasmanyok teljes korli gytijtése.

A tanagyag altal meghatarozott klasszikus és kortars szerzOk valogatott miiveli,
gylijteményes kotetei, teljes korii gytijtése.

A magyar ¢s kiilfoldi népkoltészetet és meseirodalmak reprezentald antologiak,
gyljteményes kotetek teljeskorti gytijtése.

A kiemelkedd de a tananyagban nem szerepld kortars magyar és kiilfoldi alkotok
miiveinek gytijtése, erds valogatassal.

Vélogatva gyljtjiik a tematikus antoldgidkat.

Vialogatassal gytijtjiik a regényes €életrajzokat, torténelmi regényeket.

Gyermek- és ifjisagi regények, elbeszélés és verseskotetek, valogatassal torténd
gyljtése.

Az angol nyelv oktatdsdhoz a nyelvtudas szintjének megfeleld olvasmanyos irodalom
gyljtése, valogatassal.
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6. Az ismeretkozlé irodalom gytijtése

Kis-, kdzép-, és nagyméretli alap- és kozépszintii altalanos lexikonok és enciklopédiak
gyljtése a teljesség igényével.

A tudomanyok, a kultira, a hazai és egyetemes mivelddés torténet. Kis-, kozép-, és
nagyméretli alapszintii elméleti és torténeti 6sszefoglaloi; Kis-, kozép-, és nagyméretii
kozépszintli elméleti és torténeti 0sszefoglaloi teljességgel gytijtendok.

A tanagyaghoz kozvetleniil kapcsolodo, a tudomanyok egészét, vagy azok részteriileteit
bemutatd kis-, kdzép-, és nagyméretli alapszintli szakiranyt segédkonyvek gytijtése a
teljesség igényével; kis-, kozép-, €s nagyméretli kdzépszintl szakiranyu segédkonyvek
gyljtése valogatassal.

A tantargyak alapszintli elméleti és torténeti Osszefoglaloit teljes korben gylijtendok.
Kozépszintli elméleti €s torténeti 6sszefoglaldi valogatassal gylijtendok.

A munkaltatd eszkozként hasznalatos alapszintli ismeretk6zlé miivek kiemelten
teljességgel gylijtendok.

A kozépszintl ismeretkoz16 irodalom valogatassal gytijtendo.

A tananyaghoz kozvetleniil kapcsolddo, az altaldnos iskolai életkornak megfeleltetett
ismeretterjesztd irodalom gytljtése.

A tananyagon tilmutat6 tdjékozodast segitd alap- és kozépszintli ismeretkz16 irodalmat
erds valogatassal gytjtjiik.

Kiemelten gylijtjiik az egészséges ¢letmdddal és a kornyezeti neveléssel kapcsolatos
modszertani szakirodalmat.

Kiemelten gyljtjik a miivészeti ¢és vizudlis nevelést segitdé kézikonyveket,
segédkonyveket, modszertani tmutatokat, mivészeti aloumokat.

A kulturdlt szabadidés tevékenység ellatdsdhoz  valogatva  gyljtjik a
jatekgylijteményeket, otlettarakat és modszertani segédleteket.

A mindennapos testnevelés oktatashoz teljességgel gyiijtjiikk a modszertani tmutatokat,
segédkonyveket, gylijteményes irodalmat.

Az angol nyelv oktatdsdhoz kiemelten gytjjtjiik a szokincsfejlesztd gyakorlokonyveket,
tesztkonyveket, kéziszotarakat. Valogatassal gytjtjiik a nyelvoktatdo CD-ket, nyelvoktato
DVD-ket, szamitogépes informacio hordozdkat.

Kiemelten gytjtjiik Pestszentlorinc helyismereti, helytorténeti kiadvanyait. Valogatassal
gyljtjiik Budapest illetve Pestszentimre helytorténeti kiadvanyait.

Teljességgel gyljtjik az iskola torténetével, az iskola ¢életével kapcsolatos
dokumentumokat.
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7. Pedagogiai gyiijtemény
A pedagoégusok szakmai tovabbképzését és az oOrakra vald felkésziilést segitd pedagdgiai
szakirodalom ¢és hatartudomanyai:

Pedagogiai lexikonok,

Egyetemes ¢és magyar neveléstorténeti 6sszefoglalasok, dokumentumgytijtemények,
Pedagogia klasszikusainak miikodésére vonatkozd konyvek. A legfontosabb magyar
pedagogiatorténeti munkak.

A nevelés és oktatas elméletével foglalkoz6 legfontosabb kézikonyvek.

Mikodés- €s oktataspolitikaval kapcsolatos miivek. A koznevelés kérdésével, a
nevelésiigy €s a kozélet kapcsolataval foglalkoz6 0sszefoglalok, dokumentumkotetek.

A csalddi ¢életre neveléssel, az iskola és a sziil6i haz kapcsolataval foglalkozé miivek.
Az értelmi neveléssel és a személyiség formalassal kapcsolatos alapvetd pedagogiai-
pszicholdgiai munkak.

Tanari kézikonyvek, az iskolaban oktatott valamennyi tantargy, szakkor, modszertani
segédkonyvei.

Az éltalanos iskolak oktatdsanak tartalmaval, formdjaval foglalkozé legfontosabb miivek.
Fejleszté pedagdgiai szakirodalom.

Gytljtjik a tanuldsi zavarokkal, a tanulasi nehézségekkel, a sériilt részképességekkel, a
beszédfejlodési zavarokkal, a diszlexia, diszgrafia, diszkalkulia prevencioval kapcsolatos
pedagogiai szakirodalmat.

8. Pszichologiai irodalom

A pszichologia alapfogalmat, fejloddését targyald enciklopédidk, szakszotarak.

A pszicholdgia egyes dgaival, részteriileteivel foglalkozo kézikonyvek koziil: az altalanos
lélektan, a fejlodes lélektan, a gyermek és ifjukor 1élektana, a szocidlpszichologia, €s a
személyiség €s csoport Iélektan legalapvetdbb miivei.

Az alkalmazott I¢lektannak a nevelés €s az olvasas lélektani kérdéseivel foglalkozd
legfontosabb munkak.

9. A szociologia, szociografia, statisztika, jog, kozigazgatas irodalma enciklopédikus szinten
gyujtendé kiemelve azon miiveket, melyek szoros kapcsolatban vannak a napi pedagogiai
gyakorlattal.

A szocioldgia és a szocioldgiai modszertan monografikus szintig valogatva gytijtendd.
Az iskola tanuldi korcsoportjdnak megfelelden az olvasasi szokéasokkal az izlés szinttel
foglalkoz6 miikodés szociologiai kiadvanyok. Ifjusdgszociologidval kapcsolatos
gyljteményes kotetek.

Oktatasiigyi statisztika.
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Csaladjogi torvény ¢€s a hozza kapcsolodo csaladjogi rendelettarak.

Oktatasi jogszabalygyljtemények.

A miivel6désiigyi igazgatassal kapcsolatos legfontosabb kézikonyvek.

A csaladgondozassal, gyermek- és ifjasaggondozassal, gyermek és ifjusagvédelemmel
kapcsolatos tanulmany kotetek.

10. A konyvtaros segédkonyvtara
A konyvtaros tdjékoztatd munkdjahoz a kézi- és segédkonyvek mellett valogatva gytijtendo:

elséfoku altalanos bibliografidk, a legfontosabb masodfoku bibliografiak, valamint a
szakbibliografidk és tantargyi bibliografiak,

konyvtari, konyvkereskedodi és kiadoi katalogusok,

a konyv feldolgoz6 munkdhoz a gyarapitas, nyitva tartas, a bibliografiai leirds, az
osztalyozas ¢és indexelés, a kataldgusszerkesztés szabdlyait, szabalyzatait tartalmazo
segédletek.

A konyvtari munka modszertani segédletei tartalmi teljességgel gytijtendok:

a konyvtariiggyel kapcsolatos alap- és kozépszintli konyvtartani Osszefoglalok, a
konyvtarakat érintd jogszabalyok, iranyelvek,

az olvasas technikajaval, irodalompropaganddval, az olvaséasra és konyvtarhasznalatra
neveléssel kapcsolatos modszertani kiadvanyok (6raleiras kotetek, feladatgytijtemények)

Teljességgel gytijtendo:

az iskolai konyvtirak 4llomanyara vonatkoz6 alapjegyzékek, mintakatalogusok,
tantargyi bibliografiak,

az OPKM ¢és a megyei pedagodgiai intézetek, pedagogiai intézmények, stb. iskolai
konyvtarakkal kapcsolatos modszertani kiadvanyai.

11. Hivatali segédkonyvtar
Az iskola vezetdsége részére az iskola nevelémunkajanak iranyitasahoz az igazgatas, a
gazdalkodas és az tigyvitel korébe tartoz6 legfontosabb kézikonyvek, jogszabalygylijtemények:

a munkaviszonnyal, munkarenddel, munkaiigyi vitdkkal, bérezéssel, munkaiddvel,
munkaszervezéssel, munkavédelemmel kapcsolatos irodalom, - munkajogi irodalom,

az intézményi koltségvetéssel, gazdalkodassal kapcsolatos dokumentumok, egyéb belsd
szabalyzatok,

a tarsadalombiztositassal, csaladvédelemmel kapcsolatos jogszabalygyiijtemények és
magyarazatok,

iskolavezetéssel kapcsolatos miivek.
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12. Periodika gyiijtemény
Gyu]tendo periodikumok:

pedagdgiai, pszicholdgiai folyoiratok,

- atantargyak modszertani folydiratai,

- kOnyvtari szakmai folydirat,

- gyermek- és ifjusagi lapok,

- természet- és kornyezetvédelemmel kapcsolatos folydirat,

- a tananyaghoz kapcsolodd, rendszeresen felhasznalhatd kozéleti tarsadalomtudomanyi,
torténelmi stb. targyu ismeretterjesztd folyodiratok,

- azidegennyelv oktatasahoz felhasznalhat6 ifjusagi- és szakfolydiratok,

- az iskola miikodését segitd kozlonyok, palyazati figyelok.

13. Kottak:
Az ének-zene oktatashoz kapcsoloddan a kiilonbozé zenei miifajok illetve az énekes ¢€s a
hangszeres zenemiivek kottai.

14. Kéziratok
Az iskola pedagdgiai dokumentacioja:
- aziskola, illetve a didkdnkormanyzat életével, torténetével kapcsolatos dokumentumok,
- fontosabb iskolai dokumentumok: éves munkatervek, 6sszegz6 elemzések, értékelések,
jelentések.

15. Audiovizualis gyiijtemény
Az audiovizudlis ismerethordozok gytijtése a NAT miiveltségteriileteinek figyelembevételével
torténik, a kiilonboz6 tantargyak oktatasdhoz rendszeresen felhasznalhato oktatd ismeretterjesztd
audiovizualis dokumentumok beszerzése.
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2. sz. melléklet
A Kando ’!‘éri Altalz’mros Iskola Kﬁnyvtérénak
KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA

1. Az iskolai konyvtar korlatozottan nyilvanos konyvtar.
Az iskolai konyvtarat az iskola tanuloi, pedagogusai, adminisztrativ és technikai dolgozoéi
hasznalhatjak.
Az iskolai konyvtar minden, az iskolaba beiratkozott tanulét egyidejiileg a konyvtarba is
beiratkozottnak tekint. A beiratkozas és szolgaltatasok igénybevétele dijtalan.
Az iskolatitkdr uj tanuld vagy dolgozo érkezését illetve tavozasat jelzi a konyvtarosnak,
adategyeztetés céljabol.

2. Az iskolai konyvtarban lehetdség van az dllomany egyéni €s csoportos hasznalatara, tanorak
¢és egy¢eb csoportos foglalkozasok megtartasara. A konyvtarban tartandé orakra és csoportos
foglalkozasokra eldre meghatarozott litemterv szerint keriil sor, melyet a konyvtaros a
munkako6zdsségvezetokkel és pedagdgusokkal megallapodva készit el.

3. A konyvtar a kdnyvet, a konyvtarhasznalatot, az olvasast népszerisité rendezvényeket (ird-
olvaso talalkozo, rendhagyo ora, vetélkedd) szervez.

4. Az iskolai kdnyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhatoak:
-kézi konyvtari konyvek
-folyoiratok

A helyben haszndlhatd dokumentumokat az iskola pedagdégusai indokolt estben
meghatarozott idétartalomra kikolcsonozhetik.

5. Kolcsonzés
A konyvtarbol barmely dokumentumot csak a konyvtaros tudtival lehet kivenni.
Dokumentumokat kélcsondzni csak a kolcsonzési nyilvantartasban rogzitéssel szabad. A
tanulok szamara a konyvkolesonzés osztalyonként vezetett word dokumentumban torténik.
Az iskola dolgozodinak kolcsonzése kolesonzési fiizetben torténik.
1 alkalommal 1 konyv kolcsondzhetd maximum 4 hétre, a kolcsonzési hataridé egy
alkalommal meghosszabbithato.
Folyoiratokat indokolt esetben 2 napra, illetve hétvégére lehet kolcsonodzni.
Az elveszett vagy er6sen megrongalt dokumentumot az olvasé koteles ugyanazon
dokumentum kifogastalan példanyaval, vagy a konyvtar szamara sziikséges, a konyvtaros
tandr altal meghatarozott mas miivekkel pétolni.

6. A konyvtar nyitvatartasi ideje: heti 26 6ra, amely a mindenkori iskolai 6érarendhez igazodik.
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3. sz. melléklet

A Kandé Téri Altalanos Iskola Konyvtaranak
TANKONYVTARISZABALYZATA

1. Jogszabalyi hattér:
- A nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény
- 20/2012. EMMI rendelet

Ingyenes tankonyvellatasra jogosultak:
A 1. - 8. évfolyamon tanul6 didkok.

2. A tankonyvek nyilvantartasa
Az iskolai konyvtar a tankonyveket kiilon-gylijteményként kezeli.

Azok a tartds tankonyvek, amelyeket a tanulok a kdnyvtarbol tartés hasznélatra kdlesondznek,
iddleges nyilvantartasba keriilnek egy excel-tablazatba.

3. A kolcsonzés rendje
Az ingyenes tankonyvek az iskola tulajdonat képezik. A tankdnyvtarba keriild dokumentumok
nyilvantartasba vétel utan valnak kolcsondzhetove.
A tanulok a tankdnyveket - a munkafiizetek, munkatankonyvek és a nyelvkonyvek kivételével —
konyvtari kolcsonzéssel kapjak, ezeket majd meghatarozott idépontban, megfeleld allapotban
vissza kell adniuk az iskola konyvtaraba.
Amennyiben a tanul6 vagy a tanar jogviszonya megsziinik, minden kdlcsonzott dokumentummal
koteles elszamolni.
Tanév elején az 1j tankonyvcsomag felvétele eldtt a tanulonak mindenfajta konyvtari tartozasat
rendeznie kell.

4. Elavulas
Rendeltetés szerii hasznalat esetén az elavulas mértéke a kovetkezo:
- az els6 év végére, amelyben tényleges hasznalat tortént, legfeljebb 25 %-0s
- amasodik év végére, amelyben tényleges hasznalat tortént, legfeljebb 50 %-0s
- a harmadik év végére, amelyben tényleges hasznalat tortént, legfeljebb 75 %-0s
- anegyedik év végére, amelyben tényleges hasznalat tortént, 100 %-0s lehet.
Tényleges hasznalat alatt a napi/heti rendszeres hasznalatot értjiik.
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5. Kartérités
Az ingyenesen kapott tankdnyveket a tanuld koteles megdrizni €s rendeltetésszeriien hasznalni.
A megrongalt vagy elveszett tankdnyvet a tanulonak potolnia kell, megfelelé allapota
ugyanolyan tankonyvvel, vagy az érvényes vételar megfeleld hanyadat kell fizetni kartéritésként,
tehat:
az elsd év végén a tankdnyv aranak 75 %-at
a masodik év végén a tankonyv aranak 50 %-at
a harmadik év végén a tankonyv aranak 25 %-4at.
Az Osszeget a tankertiltnek kell atutalni, akik az iskola felé jelzik a befizetés tényét.
A rongalas mértékét a konyvtaros méri fel, és donti el, hogy az adott tankdnyv hasznalhato-e még
a kovetkez6 évfolyamokban vagy sem.

A tankonyv elvesztésével, megrongalasdval okozott kar megtéritésével, a Kkartéritési
kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével kapcesolatban a sziild altal benyujtott kérelem
elbiralasa az intézményvezeto hataskore.
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